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 0202 به صورت خودکار در ورد ینآموزش ساخت فهرست عناو
هوا   برای همه ما پیش آمده که مقاله و یا تحقیقی را در ورد تایپ کنیم و هنگام ایجاد فهرست برای آن به صورت دستی عنووان 

ای بورای ایوم منروور در نرور      امکان ویژه ورد شماره صفحه را قرار بدهیم. اما بهتر است بدانید که دررا وارد کرده و مقابلش 

 مراحل زیر را انجام دهید: 0212در ورد به صورت خودکار  عناویم برای ایجاد فهرست گرفته شده است.

 Heading2اسوتایل   ،های فرعی انو برای عنو Heading1استایل  ،های اصلی سند ورد خود را باز کرده و برای عنوان .1

 را انتخاب کنید.

 Table of Contents گزینهر روی ب References ای که قصد ایجاد فهرست در آن را دارید بروید و از زبانه به صفحه .2

موتم  در نهایت ممکم است  تا فهرست عناویم ساخته شود. کلیک کنید Automatic Table 1بر روی گزینه و سپس 

 .شود مشکل حل میآن چپ به راست باشد که با راست چیم کردن فهرست از 

در متم تغییری ایجاد کردید و شماره صفحات تغییر کردند بایود فهرسوت را بوروز کنیود.     از ایجاد فهرست پس چنانچه  نکته:

 Update Table ofرا انتخاب کنید تا پنجره  Update Tableبرای ایم منرور بر روی صفحه فهرست کلیک کنید و سپس گزینه 

Contents  ظاهر شود. در ایم پنجره گزینهUpdate entire table .را انتخاب کنید تا تغییرات متم در فهرست نیز اعمال شوند 


